埼玉県歯科医師会広報部より会員各位

広報部員宛の文書ですので一部ご不明な部分があると存じます。
ご不明な点は堀部武男まで

　　　　　　　　　　　　　　　　　出来ましたらお書きになった原稿は直接県歯に送らずに

堀部武男にお送り下さい、校正して県歯にお届けいたします。

アートギャラリー部門で写真や書画の投稿もいただきます。
平成15年5月18日
　　　　　校正をする上で、原稿の執筆方法に統一性がないため、非常に苦労しています。

　　　　　全て統一することは不可能ですが、よりよい「埼歯だより」を発行するために

　　　　　も、今後は出来る限り統一したいと思います。

　　　　　今後、部会で編集する際は、自分の郡市会から提出される全ての原稿に必ず目を

　　　　　通し、下記ルールに則っていない場合は責任を持って添削し、必要な場合には

　　　　　原稿を書き換えて、完成したものにチェックシートをつけて提出してください。

「埼歯だより．」用原稿執筆時のルール

　①タイトル（小見出し）を入れる

　②日時は【平成○年○月○日（○）】といれる。【2003．5．15】などとはしない。

③執筆者名は（○○　○○記）とする

良い例　　　　　　　　　　悪い例

（稲村　正之　記） 
（稲村記）（○○部稲村記）

（文責稲村）　　等々

　④本文中は執筆者名も苗字と名前の間はスペースを一文字あけない（名前が3文字、2文字の
人も同様）

良い例　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　悪い例 

開会の挨拶を埼歯広報部長の樋口和夫先生　　　　開会の挨拶を埼歯広報部長の樋口　和夫先生・・・ 

今回の司会は、埼歯学術部長の島田篤先生　　　　今回の司会は、埼歯学術部長の島田　篤先生・・・ 

埼歯地域保健部長の岡宏先生より　　　　　　　　埼歯地域保健部長の岡　宏先生より・・・
　⑤本文は【です・ます】調に整える

良い例　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　悪い例

歯の祭典は彩の国すこやかプラザで行われます。　歯の祭典は彩の国すこやかプラザで行われる。

無事終了しました。　　　　　　　　　　　　　　無事終了した。

次回は○○で開催する予定です。　　　　　　　　次回は○○で開催する予定である。

　⑥句読点をむやみにつけない

　⑦時刻表記は【10時】や【10時から】などとし、【10：00】や【10：00から】などとはしない。
　⑧写真はできるだけプリントしたものを添付する

　⑨デジカメの写真を使用する場合は【できるだけ高い解像度】で、【2Lサイズ】

　　　位にプリントする。ファイルデーターを添付する。
　⑩デジカメの写真を使用する場合は【フォトプリント紙】にプリントする、またファイルデーターを

添付する。
　⑪写真のトリミングを希望する場合はコピーをとり、そこにトリミング箇所を記入する（写真を切り
取ることは絶対にしない）

　⑫写真説明文は付箋に記入し貼り付ける

　⑬図や絵を使用する場合は鮮明な現物を添付する（コピーではスキャニングしてもきれいに出ないこ
とがある）

　⑭原稿量にあった写真枚数とする

　⑬ワープロやパソコンで作成した原稿はA4サイズにプリントしてくる

　⑯読みにくい原稿（ＦＡＸ原稿、切り貼り原稿、乱雑な字の原稿）は本会の原稿用紙に書き換えてく
　　る

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　小沢写真印刷としては読んでみて不完全な原稿でも原稿通りに打ち込むことしかできないので、必ず事前に目を通し、校正してから渡すようにしてください。結局校正の段階で変更することになります。

　本会の原稿用紙は特殊な文字数です。これは原稿用紙の1行が実際の「埼歯だより」の1行となるように作成したためです。この原稿用紙に執筆することによって大体のスペースが想像できます。

（上記原稿用紙をご入用の際は堀部武男までどうぞ。）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　埼歯事務局　稲村正之

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL048－829－2323

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦAX048－829－2376

埼葛歯科医師会広報部　堀部武男
yasubee@mx3.mesh.ne.jp
